
 

 

 

 

 

 

机械工程学院 

学生顶岗实习管理流程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

准备顶岗实习 系办、班主任 宣讲就业政策及推荐实习单位 
 

签约企业顶岗 系办、班主任 和顶岗单位签订就业协议 

办理离校手续 系办、班主任 签订安全协议、领取实习手册等

离校手续 

单位定岗实习 班主任 

和学生每周一个短信、两周一次

电话联系，并做好记录。学生在 5

月 20 日之前将一万字实习报告及

实习手册寄到班主任处。 

实习结束 指导老师 成绩评定 


